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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

AREA DE IDENTIFICACION :

{1) FONDOQ: Alcaldia Azcapotzaico

(2] UNTDAD ADMINISTRATIVA:  Direcciun de Limpia

NOMBRE: Matia Flores Gurman (4] CARGO: lefe de Unidad Departamental de Limpia y Recoleccisn

[5)DOMICILIO DE LA UNDAD ADMINISTRATIVA . Calle Cipresy Calle 4 5/N, Col, Ampliacion del gas C. P. 02970, Alcaldia Azcapotzalco

5] TELEFONOD: 55-53-55-32-75 EEXT [i?! CORRED ELECTRONICO: recolecdon@arcapotzalco.cdmx.gob.mx

AREA DE.CONTEXTO.Y.CONTENIDO

|[51 ARCHING: Tramite .
(9} AEA GENERADORA: lefatura de Unidad Departamental de linipia y Recolection
{10] SECCION: 14.2 JUDLR
[11] SERIE: 147 €2 Control de la Gestidn
14.7 5.1 Informes

14.3 C4 Ordenes de Trabaja

142 {5 Solicinudes Cudadanas

{14 4
12 N i 15) UBICACION FlsSiCA
(12) DESCRIPCIO : : {13} ANOS EXTREMOS. | )\ (s 1o 7EXPEDIENTES {15)
34 2 £ 2 Personal artiva de base, faltas, vacaciones y validacion de asistencia del personal
de nomina 8 y estabifidad laboral, oficios ingresados y respurestas emitidas. 2025-2031 8 Carpetas Edificic de Limpia ler_ Piso, a mano derecha primera cficna

14_:._2 5_‘1 Oficaos de Conomilents de la_JUB de Limpia y Recolecddr e informacidn a la 2025.2032 7 Carpetas
Direccion de Limpia de Trabayos Realizados Semanaimente

Edificio de Limpia ler. Piso, a mano derecha primera oficing

14.2 C.A4 Repories de Cumplimiente del servicio de limpia {10 Bodegas) trabajos
realizades con evidencia fotografica y Vales de serviclo de trabajos realizados de 20252031 44 archivos y 4 Carpetas

Revolersidn industrial y comprobantes de pago.

Edificio de Limpia ler. Prio, a mano izquierda oficina del fendo.

2025-2031 Vaspati

14.2 € 5 Recoleccidn de Tiliches en diferentes colonias de 1a Alcaldia.

Edificio de Limpia ler. Fiso, a mane derecha primera oficina

AREA DE RESPONSABILIDAD

|{_m FECHA DE ELABORACION: 27/01/2026 |
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

AREA DE IDENTIFICACION :

ft1) ronmO: Alcaldia Azcapotzalco
[} UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Directiun de Limpia
{3) NOMBRE: Mario Flores Gurman (4} CARGO: lefe de Unidad Departamental de Limpida y Revolection

{5)DOMICIIO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: Calle Cipres y Calle 4 5/N, Col. Ampliacion del gas €, P. 02570, Alcaldia Azcapotzalco
{f] TELEFOND:  §S.53.5632 75 {EXT. | [i7] CORREO ELECTRONICO: recolecdon@azcapotzaleo.cdmx.gab.mx
AREA DE CONTEXTOY CONTENIDO
18} ARCHIVO: Trémite §
9] AEA GENERADORA: Jefatura de Unidad Departamental de limpia v Recsleccidn
[10) SECCION: 14.2 ]UDLA
{11} SERIE: 14 7 £2 Control de la Gestidn 4
14.2 £.1 Informes
34.2 € 4 Ordenes de Trabajo
14 2 €5 Solicitudes Ciudadanas
o 7 1) -
15] UBICACION FiSICA
(12} DESCRIPCION % {13} ARDS EXTREMOS VOLUMEN/EXPEDIENTES {15] UBICACIO
14 2 € 7 Peronal active de base, faltas, varaciones y validacion de asistencia del persanal
de nomina 8 v estahilidad Laboral, oficios ingresados y respuestas emitidas 2025-2031 8 Carpetas Edificko de Limpia ler. Pso, a mano derecha ormera cficina
162 5.1 Ofiriot de Conamienta de k2 JUD de Limpia y Recolecddr e Informacitn a la 20252032 2 Carpetas Edificla de Limpla ler. Plso, a mang derecha primera oficing
Diareocien de Limpia de Traba;os Realizados Semanaimente
14.2 €4 Reportes de Complimiente del servicio de limpia {10 Bodegas).trabajas
restizados con ewndencis fotografica y Vales de servioio de trabajos realizados de 20252031 44 archivos y 4 Carpetas Edificio de Limpia ler. Piso, a mano izquierda oficing def fonda.
Reroleccdn inductrial y comprobantes de pago.
14,7 €5 Recotecaon de Tilihes en o colonias de L2 Alealdia. 252031 1 Carpeta Edificic de Limpia ler. Piso, a mane derecha primera oficina

AREA DE RESPONSABILIDAD

Jiset FECHA DE ELASORAGION: 27/01/2026 |
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